
附件：
北京市留学人员择优资助项目
在线申报使用说明
一、流程
（一）访问“首都之窗-办事服务”频道（旧）版
访问“首都之窗—办事服务”频道http://eservice.beijing.gov.cn/ 点击“点击此处”访问旧版。如下图：



建议使用IE7、IE8、IE9或者IE10浏览器访问本网站进行在线申报相关操作。
（二）注册与登录
点击页面右上角的“注册”按钮，按要求填写用户信息，带“*”的为必填项，填写完毕后点击“确定”按钮，系统会提示“注册成功”。
已注册成功用户请直接选择“一证通”用户，输入用户名、密码，直接登录。
（三）网上申报
1.在“办事服务”频道页面右上边点击“登录”，选择“一证通用户”，输入用户名、密码。
2.在“办事服务”频道 “个人服务－网上办理-网上申报”中点击“留学人员择优资助项目”进入办事指南页面。
3.点击“网上申报”进入北京市电子政务在线服务平台,点击“申报2016年留学人员科技活动择优资助项目”进入校验页面，填写申请人的姓名和身份证号或护照号，点击“开始申报”进入事项申报页面。
同一科技项目，申请人不能重复进行申报；往年已获资助人员不再接受申报。
4.点击《留学人员科技活动项目择优资助经费申请表》右侧的“在线填写”按钮，弹出在线申请表格，共8个标签页，注意带*的为必填项。填写完成后，点击“保存”。
个人照片需上传jpg或jpeg格式的2寸彩色证件照。
如项目介绍包含图表或内容过多，需在申请表中先填写项目简介（不超过1500字），同时上传word、pdf、压缩包等类型的项目详细介绍资料。
5.如需上传驻外使领馆推荐信，点击“驻外使领馆推荐信”右侧的“在线上传”，通过“浏览”指定文件的存储位置，点击“上传”，将文件上传。
6.点击“提交申报”申报该事项。
7.申报提交成功，在页面中显示该申报的“申报号”，请记住申报号，以便查询。
（四）办理状态查询
用户登录后，点击页面右上角的“我的工作室”，通过左侧“办理中”栏目，可以查看申报事项的办理状态。    

（五）申请退回
1.用户在提交申报后，如需要修改申报材料或者终止办理该申报，可进入我的工作室“办理中”，找到该申报，在右侧操作中点击“申请退回”，进入申请退回页面，选择退回类型，填写退回原因，点击“提交”。
2.提交退回后，返回到我的工作室“办理中”，查看该申报所对应的办理状态为“正在退回”，然后等待市人保局反馈通知。
3.待市人保局审批结束后，再次登录到我的工作室，查看人保局的反馈信息。如获得“补齐补正通知书”反馈，则用户可修改申请表、附件材料。如获得“不予受理”反馈，则表明该申报已办结。
二、流程图
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三、咨询电话
北京市人力资源和社会保障局业务咨询电话：
63161723
首都之窗－办事服务频道咨询电话：
82800489转0、66410321
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