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人事档案查（借）阅审批表
	     内容
项目
项目       内容


	姓名
	单位
	职务
	政治面貌

	查档对象
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	查档人员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	查档事由
	□公证            □投靠                □办理出国
口考察            □任免                □政治审查 
口人才培养、评选
□调查取证、案件查办  口办理延退、退休
□其他（注明事由）


	查档形式
	口查阅   □摘录
□证明   □复制（在背面列出材料明细） 
口借阅（注明事由）


	查档内容
	口履历类        □自传类       □鉴定考核类 □学历学位类 
口职称类        口学术、培训类 □政审类     口党团类
□奖励、处分类  □工资类       口任免类     □出国会议类   
□其他类（注明内容）


	查档单位

意见
	领导签字：                        年
 月
   日
                  （公章）

	人 事 处
审批意见
	领导签字：                        年
 月
   日
                                  （公章）



-1-
复制材料目录

	编  号
	材料名称
	备   注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	（证件正面复印件黏贴处）


注意事项：
1.“查档对象”、“查档单位意见”等栏目须认真填写，查档对象可另附名单（所附名单上加盖公章）。
2.“查档事由”、“查档形式”、“查档内容”等栏目按要求勾选，如需复制须填写复制材料名称。
3. 单位查阅档案应派2名以上中共党员。个人查档（办理公证、投靠、出国等），须查档对象本人持有效证件办理，并正面复印件按要求贴本表背面对应位置。
4.查档单位领导签批之日起5个工作日内办理有效。
5.本表正反面打印。
查档时间：星期三、星期五     上午8:30-11:00    下午14:00-16:00
办公地址：阜成路西校区综合楼316室              联系电话：68987835   
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