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一、教师资格认定工作流程图
[image: ]
[bookmark: _Toc133326012]二、申请人报名工作安排
[bookmark: _Toc133326013]（一）体检
申请人应当在5月31日前取得教师资格体检结果。申请人可自行选择教师资格认定体检机构预约并在规定时间内完成体检。体检机构、预约方式及体检标准详见《附件1:北京市教师资格认定体检指定机构名单及体检标准》。
体检结论日期为2023年11月1日至2024年5月31日的教师资格认定体格检查表在2024年上半年高校教师资格认定时有效。已取得有效期内教师资格认定体检证明的，无需再次体检。
[bookmark: _Toc133326014]（二）网上报名
5月6日7：00至13日16：00，各高校组织本校申请人登录北京市政务服务网(https://banshi.beijing.gov.cn)，通过搜索“教师资格认定”关键词，选择“高等学校教师资格认定”，点击后方的“网上办理”进行报名。
[image: 0dc10cbcdd23669976fbbd9aa0678f3]
（报名入口）
报名方法具体操作方法详见《附件3：教师资格认定申请人使用手册》。网上报名过程中，申请人请参照《附件2：中国教师资格网账号注册登录使用手册》注册并登录“中国教师资格网”后，参照《附件3》第6-13页“2.1首次登录完善个人信息”完成个人信息填写。
申请人报名过程中应参照以下图示填报：
1.选择确认点

网上报名时应选择与所在工作单位名称一致的确认点。
2.选择考试形式

2.1添加普通话证书
请选择普通话证书信息项可添加普通话证书信息；免测人员选择免试，可上传博士学位、副教授、教授职称证书照片作为证明材料。
[image: 1711678526064]
2.3请选择是否在校生（仅限全日制最后一学期）项填“否”。
3.选择认定所在地类型

4.选择资格类型、任教学科、认定机构、确认点

[image: ]
专职辅导员任教学科仅限选择“法学”—“政治学”下 “思想政治教育”。
[bookmark: _GoBack]5.选择现从事职业、职称；上传照片
[image: ]
现从事职业：专任教师选择“在职教学人员”；专职辅导员选择“其他专业技术与管理人员”。请勿选择其他选项！
专业技术职务：直接认定的教授、副教授须正确填写（如图）。
[image: ]
申请人网上报名还需注意以下事项：
一是申请人应如实填写各项报名信息。填报的部分信息将体现在系统自动生成的《教师资格认定申请表》中并存入个人档案。《教师资格认定申请表》由认定机构或受委托的高校负责打印。
二是申请人上传的电子版照片应为本人近期免冠正面一寸白底证件照，并且与受理时提交的纸质照片为同一底版。
三是申请人简历应填写到至今，不少于两段经历。
[bookmark: _Toc133326015]（三）所需提交材料
具体内容可按照《北京市教育委员会关于做好2024年上半年北京地区高等学校教师资格认定工作的通知》进行准备。有关材料具体样式可参照一下图示：
1．学历证明
（1）毕业证书样式
[image: image035.png]
（2）学信网《学历电子注册备案表》样式
[image: image037.png]
（3）《中国高等教育学历认证报告》样式
[image: image040.jpg]
（4）“港澳台地区学历学位认证书”样式
[image: image042.png]
（5）“国外学历学位认证书”样式
[image: image045.jpg]
2．普通话水平测试等级证书
[image: image041.png]
普通话水平测试等级证书需有“国家语言文字工作委员会”印章，封皮为红色的证书无法使用。
3．申请人证件照片
[image: 图片包含 日程表

描述已自动生成]
一寸白底照片，需与纸质版一致；同一所高校所有申请人照片统一放入1个信封。
[bookmark: _Toc133326016]三、高等学校审核确认工作安排
[bookmark: _Toc133326017]（一）审核确认时间
5月6日至5月26日
[bookmark: _Toc133326018]（二）确认网站
 https://queren.jszg.edu.cn
[bookmark: _Toc133326019]（三）确认操作说明
详见《附件4：确认操作使用说明》
[bookmark: _Toc133326020]（四）其他注意事项
1．高校确认用户登录系统后台推荐使用谷歌浏览器登录网址：https://queren.jszg.edu.cn。登录用户名为学校代码，如忘记密码，请与中心负责老师联系重置。各学校应做好系统的保密与交接工作。
2．审核人员发现有非本校教师报名后不点击审核通过即可，无需做其他任何操作。
3．《北京市申请认定高等学校教师资格人员情况汇总表》最后一列为“是否参加教育教学能力测试”，直接认定人员填“否”，非直接认定人员选“是”。内容须与“教师资格管理信息系统”中申请人填报的信息一致。直接认定人员包括：博士学位获得者；全日制本科师范生且申请任教学科与师范专业一致；拟聘任教授、副教授教师职务（不包含其他系列的副高级及以上专业技术职务）。
4．高校专职辅导员在申请任教学科上仅限选择“思想政治教育”或“马克思主义理论与思想政治教育”。
5．博士学位直接认定的授权委托高校申请人须将学位原件提交至本校负责部门审核；非授权委托高校申请人须提交至本校负责部门，由负责部门统一在认定现场交由我中心审核。原件在认定现场审核后，当场返还至学校负责部门。
6．申请人如遇到网页问题，请联系“中国教师资格网”。（方式1.邮箱：jszgwb@163.com，邮件主题：真实姓名+问题关键字；邮件正文：详细、准确地描述问题，并提供证件号码、联系电话；必要时将问题截图作为附件。方式2.电话：010-56761296，工作日8:30-12:00，13:30-17:00）
[bookmark: _Toc133326021]四、现场受理工作安排
[bookmark: _Toc133326022]（一）受理时间
1．受理非授权委托高校：5月29日至30日
2．受理授权委托高校：5月30日至31日
[bookmark: _Toc133326023]（二）受理地点
北京市政务服务中心三层A区，地址：北京市丰台区西三环南路1号(六里桥西南角)。
[bookmark: _Toc133326024]（三）所需材料清单
详见《北京市教育委员会关于做好2024年上半年北京地区高等学校教师资格认定工作的通知》第3-7页。
[bookmark: _Toc133326025]（四）其他注意事项
1．按照国家教师资格有关规定，在其他地区曾经取得过高校教师资格的，不能再申请同一学科的高校教师资格；每一个自然年无关学段、学科，只能申请一本教师资格证。
2．报送的申请资料审查完后原件一律退回各高校，北京市教师发展中心只留存必要的复印件。
3．现场受理结束后的其他工作
非委托高校认定通过人员的教师资格证书和《教师资格认定申请表》由北京市教师发展中心统一出具，并按中心要求于指定时间领取，其中一份《教师资格认定申请表》由中心统一留存。
委托高校完成现场受理后，等待北京市教师发展中心统一打印好证书，再领取教师资格证书和已包含证书编号信息的《教师资格认定申请表》电子版。委托高校事先自行打印一式两份，并在须参加教育教学能力测试人员的每份申请表“教师资格认定专家评议委员会”一栏加盖本校人事处或教师资格认定专家评议（审查）委员会专用公章。按照认定中心要求带教师资格证书（请提前贴好照片）和《教师资格认定申请表》（一式两份）在指定时间去市教委加盖公章。《教师资格认定申请表》一份存入个人人事档案，一份由委托高校留存。
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